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!�����������	�	INTERACTIVE REPORTING	��	�������!	+��	���	�!�����������	-����'	�	
�--���	 ���	 �!���	 ��-���4	 -��-)	 ���	 ‘Administration’ ���)	 �	 ���	 ����	 ������-��+�	
��������	����	����	����	��	6�����	7'	����	!���-��	�	���	Administration Login Page4	
6�����	,'	�	����	���	���	!������	�!�����������	������!	���-�	��	��'�'	
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-��-)���	���	����������	���)	����'	�����	�����	����	

• Mappings�8	���)�	�	���	%������	*�-���'	

• Templates	8	���)�	�	���	��������	*�-���'	

• Users and groups	8	�����	���	�!�����������	�	�����	��!	�����	��	���	������'	

• System Settings	 8	 -������	 ���-���-	 ���������	 ����	 ��-��������	 ���	 ������9�	
�������'	

• Look and Feel	 8	 �����	 ��	 ���	 -����������	 �	 ���	 !�����	 �	 INTERACTIVE 

REPORTING 	

• Back to Report	8	���)�	�	INTERACTIVE REPORTING	:���	����	;6�����	7<'	

• Interactive Reporting Web Page	8	���)�	�	INTERACTIVE REPORTING	0��	����'	

• Help	8	����	�	-��	�	���	�!�����������	%�����'	

• Tools	8	���)�	�	!��������	�!�	*=:	��!	!���	��������	���	��	���	������-��+�	
!�+�������'	

	



� ////

 
)"$����	�

 

 

 

 

 

 

 

 

 



� 0000

��
����������������

��,������������#���&��������&&"#$�����"��! �

��&&"#$	 -���-��	 ���	 -���.�� /���	 ;���-�<	 ����	 ��	 �	 INTERACTIVE REPORTING	
��'&�����	;!���������<'	��	����	���4	!���	���	��	�--����!	��	�	������	��!	-�-���	���	
������	���	���!	�	!���	����	!�������	������	��!	����'	

%�������	 -��	��	 ������!4	 �!���!4	 5�����!4	 ����!4	 ������!	��!$�	�3����!	 �	>���	
+����!'	 �	 �--���	 ���	 0��&&"#$�.	 ��-���	 -��-)	 �	 ���	 ‘Mappings’	 ���)	 �	 ������	 ���	
‘Administration Options’	����	�	�	���	 ‘Admin Links’	 ��!����	����	��	���	����	�	���	
����	�	6�����	1'	���	����	����	����	���	!���-��!	�	�	����	��)�	���	��	����	��	6�����	&4	
���-�	-������	�	����	�	���	�+�������	��������'		
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��-�	 %������	 ��	 -����-������!	 ��	 �	 ����?�����!��	 ����	 ����	 ��	 ����	 ��	 ���	 -����	
‘Mappings’'	 ��	 6�����	 &	 �����	 ���	 ��	 ��������4	 ��	 -����!	 ��� ������ ��!	 ��	 -����!	
	
������� �� ���
'	 ���-)���	 ���	 %������9�	 ����	 :��)	 �����	 +������	 �	 ���	 �������	
!������	��!$�	�!�����	���	�������9�	�����'		

• ���	 ‘Template’�:��)	��!���-��	�	���	+������	����	�	���	��������	���-����!	����	
���	�������'		

• ���	 ‘Database’	���!���	�����	���	����	�	���	�	���-�	!�������	���	�������	��	
����!'		

• ���	 ‘Clone’	 ����	 -������	 �	 -������	 -��	 �	 ���	 �������'	 ������� ��	 ��	
INTERACTIVE REPORTING	���	�������	���'	����	��	������	����	���	����	���	��	
+���	�������	!��������'	*�����	-���	���	�����	�������	��!	��)�	���	����������	�	
���	-���!	��'	�	���#������&&"#$4	-��-)	���	@Clone’	�-�	��3�	�	���	�������	
�	��������'	�	�2&��������&&"#$4	-��-)	���	‘Export’	�����	��3�	�	���	�������'	
����	����	 -����	�	�3	�	��	��	 �	 �-����	�!+�����	���	����	�	���	�3���	���	
���-����!	��������'	����	��	��������4	��	����&&"#$�'������,����3��%����������
,"�������'&����	?	��	���	���-����!	��������	!��	��	�3���	��!	��	�����	�	���	
�������	 ��	 ������!4	 ���	 �����	 ����	 ����'	 �����	 ���	 ����	 ��	 ������!	 ����	 ���	
��������4	�	��-�!	����	�3	�������	����	������	���	����	�	��+�	���	�������	
�	�����	!�����!	�-����'	�	���������'�&&"#$	>���	-��-)	���	!�����	�-�	����+���	
�	���	�������	����	��	�	�����	��A����!'	

��	 �!!����	 �	 ���	 ‘Admin Links’	 ��!	 ‘Tools’	 �����4	 ���	 ��������	 ���������-�	����	
��+�!��	���	�������	���)�	�	-�����	�	���	�������	��!	�����	��	�3������	��'	
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To �����	�	�������	-��-)	���	‘Import’����)	�	���	‘Mapping Tasks’	��-���	�	���	����	��!�	
�	���	��������	���������-�	����'	���	����	��	����	!���-��!	�	���	‘Import Mapping’	����	
��	-��	��	����	��	6�����	B'		C����	��������	���	�������	���	����	����!	������	����	���	
���-����!	 ��������	 ��	 ����!	 ��	 ���	 ��������	 ��-���'	 ���	 ����	 ������	 ������	 ���	 ����	
�����	���	����!	�������	��	�-���!	�	����	���	‘Browse’	�����	�	�-���	���	�������	��	
������	�	���	!���������	����' When the destination path is provided click the ‘Import’ 
button to return to the mappings page. Once the mapping is imported it will appear 
within the list of available mappings. The system administrator can now give users 
access to this mapping by setting their access level in the user section.	
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Figure 5 
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�	-�����	�	��,���&&"#$	-��-)	���	‘Create New’����)	�	���	‘Mapping Tasks’	��-���	�	
���	����	��!�	�	���	��������	���������-�	����'	���	����	��	����	!���-��!	�	���	 ‘Create 
New Mapping’	����	��	-��	��	����	��	6�����	D'	6����	-������	���	����	�	��	���!	��	���	
���	�������'	����	���������	��	��A����!'	��3�	�����	�	!��-������	�	���	�������4	���	
���+��	����	����	��	������'	����	���	���-����!	��������	��	���	���	�������'	��	���	
‘Template’	 :���	��	�����	 �	���	��������	 �	 ���	 -��-�	��	�������4	�	�	���	��������	
��-���	�	 -�����	���	��������	����	 �����	���	���	�������9�	��A���������'	 ���	 !�������	
����	-��	��	-����	���	�	����-�	����4	���-�	��-��!��	���-��4	�--���4	%�*=:4	*=:	*��+��	
��!	����	���'		

�����	���	��	 �����	�+�������	�	 ���	����	 ��	 ���	Database Connection'	 ���	 0/��.	
����	��+�!��	�	����	�	���	������	;�5C�<	!���	���-��'	���	����	����	����-�	��	��!	
�����	���	��������	��!	������!	��	�����-����'		

�	���	��	�5C�	!���	���-�	���	����	����	���	���	 ‘DB’	����'	��	�����	��	�	������!4	
>���	����	��	���	����	�	���	!���	���-�	�	�5C�	-���-���	��	���	��3�	�3	��+�!�!'	��	
�����	 ��	 �	 ������!	 ����	 ���	 ����	 ����	 �����	 ���	 ��������	
0/��4��'�)��'��#������#��5-�/4����6����#�'�5����,���4����6&���,���.'
 �	�!+���	���	����	�	���	���	5*�	���?���	
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��	 ���	 �5C�	 !���	 ���-�	 ���	 ��	 ����	 ���	 ��	 ���	 �5C�	 -����	 �����4	 ��	 �	 ���	
�������	�����	-��	��	���!�	

• %%���8	 �����/��4� "%����(�
9��
�:�/;
1
�5�������
/���-���4%8<'����������<'�����3���
'�3	

• �=:���� ��8	�����/��4�=:�:�/;5�/����-���4'���� ����'�5�
�����:���:��4'�/���3�����'�5����������������
-�����/�4�'�-���#�'�5������/4'�����,���	

• ���%��	 �����/��4�����:�/;
���%��5�/���-����4�
���������'�5�-����4>��#�5�������/�4�>��#�5  																				

	

�����������	��
������	���	����	�����!	�������	�--���	"E4	,((4	.
	,((14	*=:	*��+��	
E4,((('	6�	%�*=:	�������	%��5C�'	*��?��	��	!�-	5������-�	��	���	-����	�����	�	
���	%�*=:	!�������'	 �����������	��
������	���	����	�����!	�������	%�*=:	&41',1'	
�����������	 ��
������	 ���	 ��)�	 ����	 ���	 ����:�	 �5C�	 5��+��'	 ������	 ���	
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���-��	!��+���	��!	��	%�-����	���'	����	���	����	�����!	�������	���-��#�4	"�	��!	7(>'	
6�	 ������34	 ���	 ������3	 �5*F	 ����	 ��	 ��������!	 �	 ��+�	 �--���	 �	 ���	 ������3	
5��+���'	����	���	����	�����!	�������	������3	E','3' 

 
 ���	 �������!	 ����	 �������	 ���	 ���	 �����	 ��	 ����������	 ���	 ���	 �������9�	 !�������	
-���-���4	-��-)	���	‘Save’	�����	�	��������	���	���	�������'	���	����	����	��	!���-��!	�	�	
�-����	 ��)�	 ���	 ��	 ����	 ��	 6�����	 E4	 �����	 ����	 -��	 ��-��!	 ����	 �������	 ���	 ����	
������-���	�����'	
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�	���	���	����	������-���	�����4	���	����	����	-��-)	���	���)	0��&���"#����#��%�"�#�
��3��.��	6�����	E4	�	���	��!����	����	0���#��%�"�#���3��.	�	���	0��&&"#$����@�.	
����'	���	����	����	����	�	�	���	�����	����	�	���	��&&"#$���"���4	6�����	#'	
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���	 ����!�	 ��	 ���	 ����	 ������-���	 �����	��-��	+������	������	��	 ����-����	���	�����	��	
���-�	����	���	���!	�	��	���-������	��	*=:	���������	����	-���-��	���	��A����!	����!�	
���	���	�����!	!���	���-�'	�	-���	�������	���	�����	��!	���	*=:	���������4	-��-)	
���	����������	��!�	�����'		

���	 ‘Table’	 ����	 -������	���	������	����	���	�+�������	��	���	!���	 ���-�	����	���	����	��	
������	�	���'	���	����	-��	����-�	���	����	����	���	�����	����	-������	���	���	����!�	����	
-������!	�	���	����	������-����'	��	�����	���	-���������	�	��	�����!4	�����	���	��	
�������!	 ������	 ���	 ‘WHERE’	 ����!	 �����	 ��	 *=:?�����3'	 6�	 �3�����4	 ��������			
@���
�������������
��������9	���!	-���	���	����	��+�-�	�������	�����	���	�	������	����	
���	��!'	

���	‘SQL’ ����	��	���	��������	��	�!+��-�!	�����'	��	���	���������	�	��-��������	��	
��+�-�	���	����	���!�	��	��	!���-���	�+�������	������	�	������	�����4	�'�'	��	������	���!�	�	��	
-��-�����!	�	��	�����	�-���	��+����	������4	����	��	*=:	���������	���	��	������!4	���-�	
!���-���	 �3���-��	 ����	 ���������'	 6�	 �3�����4	 ��	 ���	 ������	 �������	 �	 ���	 �����	 �	
���-�?-!��4	 ����	 �	 �����	 ��+�!�!	 ��	 ���	 �)��	 �	 ���	 -������!���	���-�4	 ��	���	
-��-�����	���	����+���	���-�	��	��-�	����	�	��	��+�-�	����	���	�������	*=:	����������	
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�����%��/C������%��
�
����$����/C�����%��
��&&�"���/C������
������/C������
������/����)��� �
�������������9����FD������/���"��E�:�)��9���������%������D������
/���"��E
�����%��/�4������%��
�����%��/G����������
������/�4�D������
/���"��E
������/.�

�
;
	���	����	����!	���	����	��-������	�	�2%����� �"�������#��%�"�#�	���	���	�	
INTERACTIVE REPORTING	������'	

 ���	�������!	���	����	����	-��-)	���	 ‘Next’	�����	�	��-��!	����	���	�������	�	���	
��!�+�!���	������-���	����!�'	���	����	����	����	�	�	��-�!	����	�	���	�������	�!���	�	
6�����	"4	�����	����	-��	����-�	���-�	��������	�	���	����	������-���	�����	���	�	��������	
�	�����	�����	��!	-���-�	����	�	���	����������	��������	INTERACTIVE REPORTING	����!�' 
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 ���	-�������	�	���	�������	���	��-�!	����	�	���	�������	�!���	������	����	��	
�����'	���	���-�	����	����	��-��!��	���	���	����!�	���	���	����	������-���	�����4	���-�	��+�	
����	 ����-��!	 ���	�	�����	�����	 �	 ���	���	����������	*=:	 ���������4	��	 !��-����!	
��+�'	���	!���������	����	-������	���	���	����!�	����	-������	���	INTERACTIVE REPORTING	
��������	����	��	���!	����	���	�������'	���	������	-��	-�����	������-	��������4	��-�	��	
������
��4	����	-��	��	���-����!	����	-������!���	������-	����!�	���	���	!���	���-�	����	
����	��	���!	�	-�����-�	���	A���������	����	������	��	���	������'	��	-��	��-��!�	-�����-�	
A���������	�	���	-�����-�	 ��-���'	��!	 �������4	��	 -��	-�����	�	��3����	��������4	 -����!	
‘Lookups’	����	-��	��	���!	�	���	!���	���-�	����!�	����	-���!	����������	����	-��	���	��	
�����!'	

��	�!��	�	��&������#��%�"�#�)"���4	 �����	���	����	����	���������	���	����!	�	��������	
���	���	���-�	����4	 ��	�3�����	��
������'	����4	���	����	����	�"$��"$���������'&�����
("���	����	����	��	�	��	�����!	�	���	���	!���������	����4	��	�3�����	����'	 ���	���	
����!�	���	����-��!	���	‘Connect’	�����	����	��	-��-)�!'	���	�����!	����!	����	����	������	
��	���	����	��!�������	���	���-�	��!	!���������	�����'	6�����	7(	����	���	%������	�!���	
����	�����	�	���	!���	���-�	����!�	��+�	����	�����!'	���	����	����	�	!���������	����!	��	
�����!	��	��-���	����	��!	-����	��	���!	�����4	�����	�	���-�	����!	-��	��	�����!	�	
���	����	��	!���������	����!�'	
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 ���	�	���-�	����!	-������	-���!	����������	���	����	-��	��-��!	�������	�	���	���	�	
�����	����������	����	����'	*�-�	�	���-�	����!	�������	��	�	���)	��!��	���	‘Source’	���!���4	
��	 �3�����	��
������4	 ���-�	 -��!	 ��	 -��-)�!	��	 �!��	�	 ���	 �������	 ����!�	 ���	����	
������-���	�������'	���-)���	��
�������!���-��	�	���	����	�	6�����	77'	���	����	����	����	
����-�	���	�����	+����	Product�'	���	������	����	��	���	�����-����	�����!	����!	-��	���	
��	���4	��	����	��	���	�����	�	���	����!'	 ���	�������!	����	�����	����-����	���	����	����	
-��-)	���	‘Next’	�����4	�	��-��!	�	���	��3�	�����'		
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��	 ���	 �3�����	 �	 6�����	 7(4	 ���	 !���	 ���-�	��
������	 ����!	 ���	 ����	 �����!	 �	 ���	
INTERACTIVE REPORTING ����	 ����!'	 ��������4	 ���	 -���!	 ����������	 �	 ��
������ ����	 ��	
�����!	�	 ���	 -���!	����������	 �	 �)��	����4	 ��	 ��������!	��	6�����	7,4	��	���-�	���	
��
����������
����	���	 ��!	 ��������
�!	 ���-�	 ����!�	 ���	���	Product�	�����	��+�	����	
�����!	 �	 ���	 ������ ������"��
�� ��!	 ���������
��	 INTERACTIVE REPORTING� ����	 ����������4	
�����-��+���'	��	!��������	��	��	-�������	�	������	����!�	����	���	"�I%���J#�'3���4	��	
�3�����	��
������4	���-�	���	�������	�����!	�	���	)��	���������	�	�	�)��'	0��+��4	
�����	�!$-!�?�������	���	����?�������!��4	��!	��-�	�����!	����!�	>���	�3�����	�������	
��	���	������4	 �������	���+������	���	����	 ���	������	�!���������	����	����	���������'	
%���	 !��������	 ��+�!�	 ������	 �	 �)��	 !��-�����+�	 �����	 -������!���	 �	 �����	
�!$-!�?�������'	 ��	 ��-�	 -����	���	 -������!���	 !��-�������	���	��	�����!	�	���	
!��-������	 ���������	 �	 ���	 �)��4	 ��	 �3�����	��
����	���4	 �	 ��+�!�	 -������	�	 ���	
������'	��	���	�����	��+�!��	����!�	����	�!!������	���������	����	-��	��	�--����!	������	
�	 �����4	 �����	 -��	 ��	 �����!	 �	 �!!������	 ����������	 �	 ���	 :)��4	 ��	 �3�����	
 ��������
�!'	
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 ���	���	����	��������	����	���	�������	�	���	��3����	����!4	���	‘Finish’	�����	����!	��	
-��-)�!'	 ���	 ����	 ��	 ����	 !���-��!	 �	 ���	��&&"#$� ��"���� ������� �%���#4	 ����	 ��	
6�����	71'	���	����	-��	����	��-��!	����	���	����	��3����	����!	����	����	�	-�������4	
������	��	����	�	���	����	������-���	����	��!	�������	���	��-�!���	!��-����!	��+�4	
�	��	-��-)���	�	���	����	�	���	��3�	��3����	����!	����	����	�	���	�������'	 ���	!��	
����	���	���	����!�	���	‘Save’	�����	����	��	-��-)�!4	��!	���	����	�������	�	���	��&&"#$�
:"�������4	6�����	&4	����	���	���	�������	��-��!�!	��	���	����'	
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���
 ���	 -�������	�	���	�������	 �	�!�����	��	�3������	��4	�	������	 �	 �����	 -��	��	
�!����!4	 ��	 ����	 ��	 �3������!	 ��	 ����	 ��-���'	��� ��"�� �� ��&&"#$4	 >���	 -��-)	 �	 ���	
%������	����	��	���	%�������	
���	;6�����	&<4	�	��	!���-��!	�	���	%������9�	%�����	
�!���	*-����4	 �������	�	6�����	71'	���	������	 �-����	 -������	�����	�����	����	-��	��	
�!���!�	���	database preferences,	���	transaction table	��!	���	mapping preferences'		

�	�!��	���	!�������	��������-��	���	����	����	-��-)	������	���	‘Change’	�����	��	���	�����	
����	�	���	����	�	���	‘Database Preferences’	����	�	���	‘Mapping Tasks’	����'	���	
����	����	���	�	�	����	��	����	��	6�����	7&4	��	���-�	����	-��	-�����	���	�	���	!���	
���-�	�����	��������!	�����'		
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�	�!��	���	������-���	�����	���	����	����	-��-)	���	‘Map Main Transaction Link’	�	���	
��-�!	����	�	���	�!���	����	�	���	 ‘Transaction Table’	�	���	 ‘Mapping Tasks’	��!����	
����4	�	���	�	���	����	�������	�����	�	6�����	#	��!	6�����	7('	��	���	����	������	�	
�!��	���	��!�+�!���	�����!	��������	���4	����	 -��	 -��-)��������'�#��.�#�'�	�	�	�	
�����	 ��-�	��	 ����	��	6�����	77	��!	6�����	7,'	 ��	 �����	�����4	 ���	����	 -��	������	
�-����	��	���	����	���	��	!��-����!	����	-�������	�	���	�������'	��	�!!����4	�����	��	��	
�3���	���	�	�����	����	���	����	-��	���'	�����	���	���	‘Properties’4	���	‘Find’	����4	���	
‘Visible’4	���	 ‘Analyze’	��!	���	 ‘Display’	����'	�����	���	�+�������	�	-�����	!����!���	
�	���	����	�	���	�����!	����!4	�������	������-	�	��3����4	��!	���	����	�	��3����	����!4	
�������	)��4	!��-������	�	���������'	

 ���	 -��-)���	���	 ‘Properties’	 �-�	�	 ���	������	���!�	 ����4	 ��-�	��	���	 ��	��	
6�����	7B'	��	����	���	���!�4	���	����	-��	-�����	���	����	�	���	�����!	����!	�	��	
����	������	��	�	���	��	������'	��	���	 ‘Filter Required’	�3	��	��-)�!4	����	����!	��-���	
���!����	�	���	������'	����4	�+���	����	�	�����	��	��������!	����	����	�-�����+�	�	
+����	����-��!4	��������	��	����	����	������'	*�-�	����!�	���	��!�-���!	�	���	�����	����	
��	�	G'	���	‘Link Url’	�������	�������	���	����	�	���)	�	!���	�3������	�	���	�����	+����!	
��	 ���	 ������-�'	 ���	 ‘Link Url’	 +����	 -��	 ��	 �	 ���	 ���	 @�����$$��������H���-�	



� ,,,,,,,,

����!IJ!���������	����!J9'	 ���	�	�����!	����!	���	��-�	�	���	��+�!�!4	����	+������	�	
�����	����!	�	����	����!4	�	3��������,	����	������	��3�	�	��-�	+����	�	����	����!'	��	����	
����	 ����	 ��	 -��-)�!4	 ��	 ��!���-��	 �	 ���	 ����������	 �3������	 ����4	 �����	 ���������	
����	����	���-���-	+����	-��	��	+����!'	 ���	���	�����!	����!	��	������-4	��	�3�����	
���4	���	���������	���!�	����	��+�!�	���	���	����	�	-�����	���	����	�	���	����!'	
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���	 ‘Find’	 ����4	 ����	 -��-)�!4	 �������	 ��	 �	 ����-�	 �-�	 ;�	 ����������	 �����<	 �����	
!�������!	��3�	�	���	�����-����	 ����!	�	���	 �������	 ��-���	�	���	 INTERACTIVE REPORTING	
��K��!	�	�!+��-�!	�����'	����	�����	���	����	���&��(��'�����%���	�	����	�������'	

���	 ‘Visible’	 ����4	 �����	 �	 �����!	 ����!	 �	 ������	 ��	 ���	 �������	 ��-���	 �	 ���	
������-��+�	��������	��K��!	�	�!+��-�!	�����'	���4	���+��4	����	����	����!	����	��	��	
��-��!�!	��	���	'Analyze By'	����'		

���	‘Analysis’	�34	��	��-)�!4	�����	���	����	�	�����K�	��	����	����!'		

���	‘Display’ ����	��	���-����!	����	���	�����	�	���	�����!	����!	��	���	������	��-���	
�	���	����	��������	����'	����	-��	��	���	��	-��-)���	���	���)	+����	���-����!	����	���	
����������	 ����!4	 ���	6�����	7(	��!	6�����	7,4	 �	 ��	 ����-����	�	+����	 ���	���	 ‘Filter 
Option’	����	�	�����	��)�	���	��	��	6�����	77'	�����	���	����	!������	�����	�	-���	����	

7'	 Combo Box:	!�������	�	����-�	����	���	���-�	���	��	+����	-��	��	����-��!	��	�	
����'	



� ,&,&,&,&

,'	 Combo Box w/code�	 !�������	 �	 ����-�	 ����	 ���	 ���-�	 ���	 ��	 +����	 -��	 ��	
����-��!	��	�	����'	��-�	+����	��	����	����	���	���-����!	-!�'	

1'	 Multi-Select Combo Box:	!�������	�	����-�	����	���	���-�	��������	+�����	-��	��	
����-��!'	 ���	 �����	+����	��	 @���94	���-�	�����	�	�����	����	��	��������!	����	���	
+�����	��-��!�!	��	����	����	��	����-��!'	

&'	 Multi-Select Combo Box w/code:	!�������	�	����-�	����	���	���-�	��������	+�����4	
����	�����	���-����!	-!��4	-��	��	����-��!'	���	�����	+����	��	‘All’4	���-�	�����	�	
�����	����	��	��������!	����	���	+�����	��-��!�!	��	����	����	��	����-��!'	

B'	 	Multi-Select Combo Box (w/o All):	���	����	��	���	@%����?*���-�	���	C39	����	
���	������	���	@���9	����'		

D'	 Multi-Select Combo Box w/code (w/o All):	���	 ����	��	���	 @%����?*���-�	���	
C3	�$-!�9	����	���	������	���	@���9	����'		

E'	 Text Box:	!�������	�	����)	�3	���	���-�	���	����	���	�����	�����	!�����!	+����'	��	
���	‘Find box’	��	���	����-��!4	���	���	����-��!	!���	����	��	!�������!	��	���	����-�	
�3
	

#'	 Text Box w/code:	!�������	�	����)	�3	���	���-�	���	����	���	�����	�����	!�����!	
+����'	��	���	@6��!	�39	��	���	����-��!4	����	�	����-�	��	�������!4	���	-!��	����	
��	!�������!	����	����	���	����-�	!���'	

"'	 None:	���	�����!	����!	!��	��	������	��	���	�������	��-���'	���	����	����	����	
����	��	����-��!	���	‘Filter Required’���!	‘Find’������	���	��	�����-����'	

	��-�	���	����	��	��������!	����	���	���	�����4	����	����	-��-)	‘Finish’	�	��+�	���	-������	
��	���	������'	 ���	���	�������	��-���	��	 -������!	��	��	���������	�	-��-)	���	 ‘Save’	
�����	�	���	������	�!���'	��	����	��	��	!��	�	��!	�3-�������	���)	����	������	��3�	�	
���	 �������	 ����	 ��	 ���	 �������	 ����'	 ����	 ��!�-����	 ����	 ����	 ���	 ����	 ��������	 �	
�--���	���	����+�!	�������	�	��������	������	�	�������	����	������	��������	����	����	
���	�������	���!�	�	��	+���!���!'	

	

	

��
������%��������
��	 �!!����	 �	 �!�����	 ���	 �������	 ��������4	 ���	 ����	 -��	 ���	 �!��	 ���	 �������	
��������-��'	�����	�����	�	+���������	���	�	���	������	��������	��!$�	�!������	���	
������-��	 L���	 �������-�	 ;�L�<	 ��	 ���	 �����-����	 �������'	 �	 �!��	 ���	 �������	
��������-��	���	����	����	-��-)	���	‘Mapping Preferences’	����	�	���	‘Mapping Tasks’	
��!����	����'	 ���	����	����	 !���-��!	�	���	����	�	6�����	7D'	����	����	 -������	��	
�����4	���	 ‘System Preferences’	��!	���	 ‘Report Configuration’'	 ��	�!��	�	����-�	���-�	
��	�	 +���4	 ���	����	����	 -��-)	 �	���	 -������!���	���!��	������	 �	 6�����	7D'	 ���	
‘Report Configuration’	����	��	����	��	6�����	7E'	

��	���	 ‘System Preferences’	���4	6�����	7D4	���	����	 -��	���	���	-�����-�	 �����	�	��	
���!	��	���	������4	��!	����	-��	+�������	���	�	���	������	��������'	�	������	���	
������4	���	����	����	 ���	���	 ‘Overwrite System Preferences’	 ����	�	 ‘Yes’'	 ����4	���	
���������	�����	���	������!	��!	���	����	-��	����-�	�	�����	���	�	����'	 ���	���	����	
���������	������	����!	�	����	�������	���	����-��!	������	��������-��	����	��	�������!4	
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�+��	 �����	 ����	 ��������	 ������	 ���	 ������	 ��������	 ;�	 ��	 !��-����!	 ��	 !�����	 ��	 �	
�������	-������<'	
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��	���	 ‘Report Configuration’	���4	���	����	-��	!�-�!�	�	���-�	 ��������	�	 INTERACTIVE 

REPORTING	����	����	�	������'	���	‘Disabled’	����	����!	-�����	���	��������	����	���	����	
!���9�	���!	��!	���	 ‘Enabled’	����	����!	��!	���	 INTERACTIVE REPORTING	��������	�	��	
���!'	�	�+�	�	�������	�������	���	�����4	���	����	����	���������	���	�������	�	��������4	
��!	������	!����	-��-)	�	��	�	-��-)	���	�	���	����������	������	�������	���	��	�����	
��	��	�3�����4	���9�	������	����	���	����	!���9�	����	�	��������	������	������	���	
 �K��!	�������-�4	����	����	!�9�	���!	���	�������4	��!	����	!�9�	����	�	���	���	������	
����'	���	����	����	����	���������	���	Wizard, Filters	��!	Paging	�����	;��	��������	
����-����	��!	���	����	)��	�����	������������	���	��A����!	+�����<	��!	-��-)	���	@M9	�����'	
���	������	�	����	����-���	��	����	��	6�����	7#'		 ���	�������	������	�����	��������	
�	INTERACTIVE REPORTING	����	��	������'	
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 ���	���	����	��������	����	���	���	������	��������-��	��!	���	�����	-����������	���	
��	����	����	-��-)	���	 ‘Save’ �����	�	������	�	���	������	�!���	����4	�����	����	-��	
��+�	���	�����	-������	��!	������	����	���	�!�����	�	���	�������'	
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���#
�+ �
 ���	�	����	��	�!�����	�	�������	���	���	�������	�!���	������	����4	6�����	714	�	���	
�	���	�����	�!���	�����4	6������	77	��!	7,4	����	��+�	���	����	�	���+���	����	����	
��+�	�!���!	!���-���	���	���	������-��+�	��������	��!�'	����	-��	��	�-���+�!	��	-��-)���	
���	 ‘Preview Advanced’ � ‘Preview Report’	 �����	 ���	���	 ‘Mapping Tasks’ ��!����	
����'	���	 ‘Preview Advanced’	����	!���-��	���	����	!���-���	�	���	 ‘Advanced’ �����	
�������-�	���-����!	����	���	�����-����	�������4	��	����	��	6�����	7"'	6��	����	����	���	
����	-��	��������	������	����!	�	���	�������	����	����	��+�	-�����!	��	�	����	����'	��	
���	����	������	�	������	�	���	�������	�!���	����	���	�����	���	���+���	����	���	
����-��!	�	�!���	�������	���	�������4	����	-��	-��-)	���	 ‘Edit’ ���)	��	���	���!��	�	���	
�!+��-�!	����'	
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���	 ‘Preview Report’	 ����	!���-��	���	����	!���-���	�	���	�����	����	��������!	 ���	
���	�����-����	�������4	��	 ����	��	6�����	,('	 6��	����	����	���	����	 -��	�	 �	 ����	
+������	������	����!	�	���	�������	����	����	��+�	-�����!	��	�	����	����'	��	���	����	
������	�	������	�	���	�������	�!���	����	���	�����	���	���+���	����	���	����-��!	
�	�!���	�������	���	�������4	����	-��	-��-)	���	‘Edit’ �����	��	���	�����	��-���	�	���	
�����	����'	

���	����	��	���	����	�����	�	���+���	�	�������	�	���-�	����	��+�	�	�--���	�4	��	����	
�������	����	��	!�������!4	��-����!���	���	����	�	 �����	�����	�--���	�	���	�������	
��!	����	���	�	���+���	��'	
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NTERACTIVE REPORTING	�����	���	����	�	������	�!���	!�������	-�������4	������	��+���	�	
!���	����	!�������	������	 �	 ����	��	�����	���������'	�	��������	����	��	 -�����!	 ��	
��-�	!�������	����	��	�	��	��!�	�+�������	�	���	�����'	
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���������	 -��	��	������!4	�!���!4	5�����!4	 ����!4	 ������!	��!$�	�3����!	 �	>���	
+����!'	 �	 �--���	 ���	 @���������9	 ��-���	 -��-)	 �	 ���	 ‘Templates’	 ���)	 �	 ������	 ���	
‘Administration Options’	����	�	�	���	 ‘Admin Links’	 ��!����	����	��	���	����	 �	���	
����	�	6�����	1'	���	����	����	����	���	!���-��!	�	�	����	��)�	���	��	����	��	6�����	,,4	
���-�	-������	�	����	�	���	�+�������	���������'	
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��-�	 ��������	 ��	 -����-������!	 ��	 �	 ����?�����!��	 ����	 ����	 ��	 ����	 ��	 ���	 -����	
‘Templates’'	��	6�����	,,	�����	���	��	���������4	��	-����!	������
�����!	��	-����!	�����'	
���-)���	���	��������9�	����	���)	�����	+������	���	��������	!������	��!$�	�!�����	���	
��������9�	�����'	���	‘Mappings’ -����	����	���	���	��������	����	��+�	����	-�����!	
����!	�	���	�����-����	��������'	��	�	��������	���	����	���!	��	���	����	��	�������4	
�����	���	����	��	���	���	�	�	����-�	����'	�	�	�	�	���-���-	�������	������!	�	����	
�����-����	��������4	����-�	��	���	���	����	��!	-��-)	���	‘Go’	�����	��3�	�	���	�������	����'	
���	 ‘Clone’	����	-������	�	-������	-��	�	���	��������'	������	�	��������	-��	��+�	
����	��	 -�������	�	���	��4	��!	��!�-��	���	�������	����'	�	 -���	�	��������4	-��-)	���	
����	�-�	��3�	�	���	��������	�	��������'	�	�3���	�	��������4	-��-)	���	‘Export’	�����	
��3�	 �	 ��'	 ����	 ����	 -����	�	�3	�	��	��	 �	 �-����	��������	���	����	�	 ��+�	���	
��������	�	�����	!�����!	�-����'	�	!�����	�	��������	>���	-��-)	���	!�����	�-�	����+���	�	
���	��������	����	��	�	�����	��A����!'	

���	 ‘Template Tasks’	 ����	���	�������	�	 -�����	�	���	��������	��!	�����	��	�3������	
��'	

	

�! ��������! �����

To �����	�	��������	-��-)	���	 ‘Import’����)	�	���	 ‘Template Tasks’	 ��-���	�	���	����	
��!�	�	���	���������	���������-�	����'	���	����	��	����	!���-��!	�	���	‘Import Template’	
����	 ��	 -��	 ��	 ����	 ��	 6�����	 ,1'	 ���	 ����	 ������	 ������	 ���	 ����	 �����	 ���	 ����!	
��������	��	�-���!	 �	����	���	 ‘Browse’	 �����	�	�-���	���	��������	��	������	 �	���	
!���������	����'	 ���	���	!���������	����	��	��+�!�!	-��-)	���	‘Import’	�����	�	������	
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�	���	���������	����'	��	���	����	�����	�	�����	�	!��������	+�����	�	��	�3������	��������4	
����	����	�����	���	�	���	‘Upgrade Template’	����4	6�����	,&4	��	���-�	����	����	��	��)�!	�	
+�����	 �������	 ����	 ������	 ��)�	 �	 �����!�	 ���	 �3������	 ��������'	 ��-�	 ���	 ��������	 ��	
������!	��	����	������	������	���	����	�	�+�������	���������' 
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���������+ ���! �����
�	-�����	�	���	��������4	-��-)	���	 ‘Create New’����)	�	���	 ‘Template Tasks’	��-���	�	
���	����	��!�	�	���	���������	���������-�	����'	���	����	��	����	!���-��!	�	���	 ‘Create 
New Template’	����	��	-��	��	����	��	6�����	,B'	6����	-������	���	����	�	��	���!	��	
���	���	��������'	��3�	�����	�	!��-������	�	���	���	��������'	
�+�!�	���	����	�	���	
‘Principal Table9'	 ���	 ‘Principal Table’� -������	 ���	 ���	 ���������	 ����	 ‘Variables’4	
‘Calculated Variables’	��!	 ‘Lookups’'	 ���	-�������	�	���	��������	���	 ‘Advanced’	���)	
����!	 ��	 ��	 -��-)�!4	 ��	 �)���	 ����	 ��	 �!!�!	 �����	 ��	 ��+�!��	 �!!������	
���-��������'	��-�	���	 !���	���	����	������!	���	����	����	�����	���	 ‘Save’������	� 
continue to the next step in which they can enter variables, calculated variables and 
lookups, Figure 26.	

 

 
)"$����+K�

 



� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �� � �  � � � �

�&&&&&&&&

 
)"$����+7�

 

��-�	���	��������	��������-��	��+�	����	���4	���	����	-��	�!!	���	���	+��������4	-��-�����!	
+��������	 ��!	 �)���	 �	 -��������	 ���	 ���	 ��������4	 ��!	 -��	 -�������	 ���	 !��������	
�����	�����	����!	�	����	��������'			

	

���
�$����

This	����	-������	������-	�	-�����-�	A���������	����	���	���!	 ��	���	�+�������	�	���	
���-�����!	���������'	�	�!!	�	���	+�������4	-��-)	���	 ‘Add’	���)	�	���	 ‘Variables’	���	�	
��	!���-��!	�	���	‘Add Variable’	����4	6�����	,E'		

6����4	���	����	����	��+�	�	����	�	���	���	+�������4	 ��	�3�����	���'	 ���	 ‘Name’	 ����!	
����!	��	��	����	����)	��!	��	����!	��	���A��'	���	�	��)�	���	����	�	���	+�������	��	
����	 �����!��	��!	!��-�����+�	��	�������'	����	����!	-����	-�����	���-��'	����!	+�������	
�����	-��	�����	���	����	��3�4	��!	����	-��	-�����	���	��3�4	�������	�	���	��!���-��	
(_)'	���	‘Type’	����	!���������	�������	���	+�������	��	����	�	��	������-	�	-�����-�'	
C�	 -��-)���	�	���	 ‘Advanced’	���)	���	�����	��-��	�+�������'	���	 ‘Default Value’	
����!	��	������	����)	�	������-'	���	 ‘Required’	 ����!	!���������	�������	����	+�������	
����!	��	���!����	����	���!	��	�	�������'	��	‘Yes’	��	-����	���	+�������	����	������	
��	�����!	��	���	����-����	�����'	  ���	 �������!4	 -��-)	���	 ‘Save’	 �����	�	������	���	
��������	�!���	������	�-����'	
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��������������
�$�����
���	‘Calculated Variables’����	���	������-	A���������	����	������	��	���	������'	�	�!!	�	
���	-��-�����!	+�������4	�����	-��-)	�	���	‘Calculated Variables’	���	�	���	��������	�!���	
������	 �-����4	 6�����	 ,D4	 ��!	 ����	 -��-)	 ���	 @�!!9	 ���)	 �	 ��	 !���-��!	 �	 ���	 ‘Add 
Calculated Variable’ ����4	6�����	,#'	

6����4	���	����	����	��+�	�	�����	�	���	���	-��-�����!	+�������4	��	�3�����	#�$�%
��'	���	
‘Title’	 ����!	 ����!	 ��	 ��	 ����	 ����)4	 ��!	 ��	 ����!	 ��	 ���A��'	 ���	 �	 ��)�	 ��	 ��	 ����	
�����!��	��!	!��-�����+�	��	�������'	����	����!	-����	-�����	���-��'	����!	������	-��	�����	
���	����	��3�4	��!	����	-��	-�����	���	��3�4	�������	�	���	��!���-��	 (_)'	 	���	����	
����	����	����-�	���	����	�	���	-��-�����!	+�������4	�'�'	�������	��	��	����	�	��	�	������4	
�	-�����-�4	�	���-������	����!	�	�������	��	��	����	�	��	�	!���'	

���	��3�	����	�	���	-��-�����!	+�������	�!���	!���������	���	�3�������	����	�+�������	���	
+�������'	 ���	 ����	 ����	 ����-�	 ���	 ����������	 ���-���4	 ��-�	 ��	 ‘Sum’, ‘Min’, ‘Max’, 
‘Count’, ‘Weighted Sum’	��!	‘Conditional’'	���	��A����!	������	����	����	��	������!	��	
���	 ��3�	 �3	 ��+�!�!'	 ���	 ������	 -��	 -�����	 �������4	 ���������-��	 �3��������4	
���-����	�	+��������	�	�)���4	!����'	��	���	���-���	����-��!	��	���	‘Weighted Sum’4	���	
�3�������	 ����	 ��A����	 ���	 �	 ��������	 ��!	 �	 !��������	 ��!	 ��	 ��3�	 �3��	 ����	
������'	���	������	��3�	����!�	-��	��	�����!	������	��	�!�����	!���-���	���	��3�	�3��	�	��	
-�����	�	����!	���	���	����	����	�������	��+�	����	��!	-��-)���	���	‘Add’	�����	��3�	
�	��	�	������	���	����-��!	����!	�������-����	���	���	��3�	�3	��A����!'	���	���������-��	
�������	��3�	�	����!	����	���	���!	��	���	�3�������	��3�	�3��'	���	����	-��	������	����	
����	 ���	 ���	 ��3�	 �3��	 �	 ����	 -��	 -��-)	 �	 ���	 ������	�	 !���-���	������	��	��	 ���	
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������	 �	 ���	 -����$-����	 �	���	�3�������	��3�	�3��'	 ����	 ����!	��	��)��	��	�	
��+�	���	!��������	�A���	�	('	

 ���	 ����-����	 ���	 ���-���	 ��	 ���	 -��-�����!	 +�������4	 �����	 ��	 ���	 ���	 ����	�	 ���	
-�!�����	�	���	�����	!���	����	!�������!'	����	��	�������!	+��	���	���-���	����	
‘Condition’'	 ���	-�����	����	����	��	��3�	�3��	������4	���	�����	��3�	 ����!	����	
-������!	�	���	-�!����	�	��������4	��!	���	����	��3�	����!	����	��!	���	+����	��	����	
-�!����	��	����'	
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��	���	����	������	�	��-��!	����	�	���	!������!	�!�����	�	���	-��-�����!	+�������4	����	
����!	-��-)	���	 ‘Advanced’	���)	�	��+���	���	�����4	��	����	��	6�����	,#'	���	����	
-��	����	����-�	�	���-�	����	�	������4	��-�	��	Analyze, Detail, Pivot, Chart	�	Compare4	
���	-��-�����!	+�������	����!	������	��	-��-)���	���	����������	�����'	����	-��	����-�	
�������	�	����	���	����	�	�!��	��	����	�����-����	-��-�����!	+�������4	�	�������	��	
����!	��	-������!	��	���	����	�	����!�	��	���-�	��	��!	����	�������	����!	��	+����!	
��'	��	���	 ‘% of Total’	-��-�	��	-��-)�!4	��	�3���	-����	�������	��	���	�����	��!��	���	
-��-�����!	+�������	���!���4	������	���	�����-��+�	���-������	+����. The ‘Order Position’	
!���������	���	�!��	����	���	-��-�����!	+�������	����!	������	��	���	�����'	���	������	
���	�����	�����	���	-��-�����!	+�������9�	+����	����	���������	��	�	��+�	�����4	����	
���	‘All’	��+�	����	��	����-��!'		��	�	‘Threshold Value’	��	��+�!�!4	���	+�����	����	����	
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����	 �������!	 ����	������	 ����	�	 !��������	 -���	 ��	���	������	�	 !����������	����	��	
���-���	 +�����'	 ���	 !��������	 -���	 ��	 ����	 �������!	 +����	 ��	 !��������!	 ��	 ���	
‘Threshold Colour’	����'	�	!������	+����	�	��!	��	����-��!'	���	 ‘Num of Digits’	����	
!����	����	���	����������	����	-�������	���	��A����	���������	����	-������	���-����	�	
�����4	��!	����	�����	���	����	�	���-���	���	�����	�	���	!�����	�����	�	���	�-����'	6�	
�3�����4	��	‘Num of Digits’	��	���	�	&4	�	!����	�	D',B	��	���	&��	����!	����	��	!�������!	��	
D',B(('	 ���	 !������	 +�����	 �	 ����	 ����	 ���	 ,	 ��	 ����	 �	 -��-�����!	 +�������	 ���	 �	
-�����-�	��!	��	���	@ ������!	*��9	���-���4	��!	(	��������'	0��+��4	���	����	-��	���	
���	+����	�	�����	-��-�'	

 ���	�������!	����	���	���	�����	��	���	���	-��-�����!	+�������4	���	����	����	-��-)	���	
‘Save’	�����	�	������	�	���	������	��������	�!���	�-����'	

	

3��4���
���	‘Lookups’	����	-������	���	INTERACTIVE REPORTING	����!�	����	-����	���	!���������	
����	�	���	�������	�!���	����'	�	�!!	�	���	�)��4	�����	-��-)	�	���	 ‘Lookups’	���	�	
���	��������	�!���	������	�-����4	6�����	,D4	��!	����	-��-)	���	‘Add’	���)	�	��	!���-��!	�	
���	‘Add Lookup’	����4	6�����	,"'	
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6����4	���	����	����	��+�	�	����	�	���	���	�)��4	��	�3�����	����'	���	‘Internal Name’	
����!	����!	��	��	����	����)4	��!	��	����!	��	���A��'	���	�	��)�	��	��	����	�����!��	��!	
!��-�����+�	��	�������'	����	 ����!	-����	-�����	���-��'	����!	������	-��	�����	���	����	
��3�4	��!	����	-��	-�����	���	��3�4	�������	�	���	��!���-��	;N<'	���	‘Analysis Label’	
��	���!	�	��+�!�	���	����	����	�	�)��	����	��+�	����	�����!4	��!	��	��	���	�����	�	��	
���!	������	���	!�������'	����	����!	-����	������	����)'	��	���	 ‘Detail Report’	����	��	
-��-)�!4	���	�)��	����	������	��	���	/���"����������	�����'	

���	‘Data Type’	����!	-��	��+�	��	�	�����	+������	‘Date’, ‘Text’ �	‘Text with Lookup’'	��	
‘Date’	�	‘Text’	��	����-��!	���	‘Add Lookup’	����	-������	�	���	��	����	��	6�����	1('	
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‘Dates’ and ‘Text’ lookups cannot have attributes, whereas the ‘Text with Lookup’ ����	
�����	��	���	!�����������	�	-���!	����������	�	����	�)��4	���-�	-��	��	���!	�	���	
���	����!�	���	�	��3����	�����	�	���	���-�	!�������'		

���	 ‘Align’	 ����!	 !���������	 ���	 ��!�	 ��	 ���-�	 ���	 �)��	 ����	 ��	 !�������!	 ��	 ���	
‘Advanced’	�������-�	����'	���	!������	����	��	 ‘Left’	��	 ‘Date’	�)���4	��!	 ‘Right’	��	
‘Text’	��!	‘Text with Lookup’'	

��	���	����	���	����-��!	�	�!!	�	 ‘Text with Lookup’4	����	����	��-��!	����	-��������	
���	�����	 ��	���	����������	����	����	������	�4	��	 ����	��	6�����	,"'	���	 ‘Key Label’	
-������!�	�	���	�����	���������	�	���	�)��'	���	!������	+����	��	���	�	@)��94	���	��	-��	
��	 -�����!	�	���	 ����	����'	 	 ���	 ‘Description Label’	 ��	���	 ��-�!	���������	 �	���	
�)��'	���	!������	+����	��	���	�	 ‘description’4	���	��	-��	��	-�����!	�	���	����	����'	
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C��	���	)��	��!	 !��-������	����������	 -��	��	�!!�!	�	���	/���"�	 ��������	�����	��	
-��-)���	���	 ‘Detail’	 �����	��3�	�	����'	�����	 ���	�����	��	 !������	����������	���	
����	 -��	�!!	���	-����	����������	��	-��-)���	���	 ‘Add’	�����	��!��	���	 ‘Attributes’	
��-���'		

When finished with all the options for the lookup, the user must click the ‘Save’ button 
to return to the master template editor screen. 

 

��������
���	 ‘Reports’	 ���	 �	 ���	 ������	 ��������	 �!���	 ��+�!��	 �	 �������������	 ���	 �	
-�������	���	+�����	�����	�����	��	����-����	���-�	����!�	�	������	��	��-�	�����'	����	
����	����!	��	�3�����!	���	�����	���	�����	�	+��������4	-��-�����!	+��������	��!	�)���	
��+�	 ����	 -������!4	 �	 ����	 ���	 ���	 �!!�!	 ����!�	 ���	 �������	 �	 ��-�	 �����	 ����	 ��	
����������'	���	�����	�+�������	��!��	���	 ‘Reports’	���	����	 ‘Analysis Report’4	 ‘Detail 
Report’4	 ‘Comparison Report’4	 ‘Comparison Delta’4	 ‘Chart Report’	��!	 ‘Pivot Report’4	��	
����	��	6�����	17'	 ���	-��-)���	���	�	�����	�����	���	����	��	����	�����!	�	�!!	�	
���+�	����!�	����	����	!�����	�	��+�	�	��	��	���	����-��!	����	�	�����'	
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6�����	1,	����	��	�	����	-��	-�������	��	��������	�����'	���	����	���	����	��)��	�	
����	����	��	-��-)���	���	‘Analysis Report’	����	�	6�����	17'	���	‘Choose’	����	-������	
���	���	����!�	����	-��	������	��	��	��������	�����'	�	����-�	���-�	���	����!	��	����	
��	 ��-�	�	�����	������	���������	���	 !�����!	 ����!�	��!	 -��-)	���	����������	������	�	
�+�	����	�	���	 @��������9	����	�	!����	-��-)	�	��-�	����!	�	��������'	 ���	�������!	
����	���	����-���	�	����!�	-��-)	���	 ‘Save’	�����	�	������	�	���	������	��������	�!���	
����'	��	�	�������	������	���	����	-��	-�������	���	����	�	���	�����	�	���	 ‘Reports’	
���'		
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��
����! ������
 ���	 -�������	�	���	��������	 �	�!�����	��	�3������	 ��4	�	������	 �	 �����	 -��	��	
�!����!4	��	����	��	�3������!	��	����	��-���'	�	�!��	�	��������4	>���	-��-)	�	���	��������	
����	 ��	 ���	 ���������	 ����	 ;6�����	,,<	 �	 ��	 !���-��!	 �	 ���	 ��������9�	 ������	 �!���	
�-����4	����	��	6�����	11'	���	������	�-����	-������	��+�	�����	����	-��	��	�!���!�	���	
��'&��������(���#%��4	���	���"�3���4	���	���%����������"�3���	���	:��@�&�:"���C	��!	
���	��&����
�

�	�!��	���	��������	��������-��	���	����	����	-��-)	���	 ‘Change’	�����	��	���	�����	����	
�	���	����'	���	����	����	���	�	�	����	��	����	��	6�����	1&4	��	���-�	����	-��	-�����	
���	�	���	��������	�����	��������!	�����'	���-)���	���	 0Advanced’ ���)	����	�!�����	�	
��������	�����	���	����	�	�!��	���	!������	��!	������-��!	�����K�	��	�����4	��	����	��	���	
����	 ��!	 ����	 ��-�����	 ����!�'	 ���	 ‘Num Default DropDowns’	 !�����	 ���	 ������	 �	
‘Analyze By’	��!	 ‘Then By’	�����	����	����!	������	��	���	 INTERACTIVE REPORTING	 �K��!	
��!	�!+��-�!	
����'	���	+����	������	���	7	�	7(	��-�	�����'	���	 ‘Default Analyze By 1’	
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����!	��+��	���	!������	 ����!	 �	���	 ‘Analyze By’	����	����	���	����	���	����	������!	 ����	
�--���'	���� ‘Default Analyze By 2’	�	 ‘Default Analyze By 10’	 ����!	+����	-������!�	�	
���	 !������	+����	 �	���	 �����A����	 ‘Then By’ �����	����	���	����	���	����	������!	 ����	
�--���'	 ���	�A��+�����	������-��!	�����K�	��	+�����	 ��+�!�	���	 !������	+�����	 ����	���	
����	���	���	������!	�--���'	���	 ‘User Security’	 ����!	!���������	��	���-�	��+��	!���	����	
��	!�������!	��	���	�����'	��	��	�3�����4	��	 ‘User Security’	���	����	�������!	�	�������"	
��!	���	�--���	��+��	���	����	���	�	‘Restricted to User Key’4	��	����	��	!��-����!	��	�	�����	
��-���4	 ���	 ���	 !���	 ������!	 �	 �	 �����-����	 �����	 ������������+�	 ����	 ��	 ����	 ��	 ���	
�����'	*��������4	���	 ‘Secondary User Security’	��!	‘Group Security’	����!�	���	���-����!	
����	�	��-�!���	��!	����	������-���	��+��4	�����-��+���4	����	-��	��	�����!	�	���	!���'	
���-)���	���	‘Save’	�����	�������	���	����	�	���	������	��������	�!���	����'	
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�	�!��	���	A�������	�	���	+��������4	-��-�����!	+��������4	�)���	�	�����	�����4	�����	���	
����	����	-��-)	�	���	����������	���	�	���	������	��������	�!���	����4	��!	����	-��-)	
�	���	����	�	���	A�������	����	����	�	�!���'	���	����	��	����	!���-��!	�	�	����	��)�	
���	��	����	��	6�����	,E4	,#4	,"	�	17	�����-��+���4	��!	����	-��	��-��!	����	-�������	
���	�����	����	������	��	!��-����!	��	���	‘Create Template’	��-���'	
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 ����������!����

��#�����"#$�-����%%���! �

--���	�	INTERACTIVE REPORTING	��	������!	������	-�����#������&�%%��#��	;��-�	
��)�	���	�--����	����	������	��	������?��+��<'	�	�--���	���	�����	��-���	-��-)	�	���	
@User & Groups’	 ���)	 �	 ������	���	 ‘Administration Options’	 ����	 �	 �	 ���	 ‘Admin 
Links’	��!����	����	��	���	����	�	���	����	�	6�����	1'	���	����	����	����	���	!���-��!	

�	�	����	��)�	���	��	����	��	6�����	1B4	���-�	-������	�	����	�	���	�+�������	�����	��!	
�����'	
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���	����	��!	����	���������-�	����	-������	��	������	���	����	�	-������	�����	��!	���	
����	�	-������	�����	�	�����'	��	6�����	1B	�����	���	��	�����4	��	-����!	���
	��!	��	
-����!	'(�
$$�4	��!	�����	��	��	����	-����!	)�
�"�#��

��-�	 ����	 ��	 -����-������!	 ��	 �	 @Login’	 ����	 ����	 ����	 ���	 �	 ���	 ���	 INTERACTIVE 

REPORTING'	 ���-)���	���	����9�	����	����	���)	�����	+������	���	����9�	 !������	��!$�	
�!�����	���	����9�	�����'	���	 ‘Current Logins’�-����	����	��	�����	��-�!	�	����	
�����	 -��������	 ����!	 ��	 �	 ���	 ����	 ��!�	 �	 INTERACTIVE REPORTING'	 ���	 ��-�!	 ���	
��!�-����	��	����	�����	���	-��������	�����	�	���-���-	�--���'	 ‘Num of Logins’	)����	�	
��-�!	�	���	������	�	�����	�	����	���	����!	��	������-��+�	��������	+��	�	����!	
�	����'	���-)���	���	‘Reset Login Counter’	����	��	���	‘User Tasks’	��!����	����	������	
����	 ������	�	K��	��!	 ���	 -���	��-����-��	 �	���	 -������	 !���'	 ���	����9�	 ‘Full 
Name’	 �����	���	�!����������	�	���������	���	�!������	 �	�	����'	 ��	���	��	�	�����9�	
����	�	�	!��-������	�	���	�--���'	�	���+�	�	����	>���	-��-)	���	!�����	�-�	����+���	
�	���	����	����	��	�	�����	��A����!'	

��-�	 ����	 ��	 -����-������!	 ��	 �	 ‘Group Name’	 ����	 -��	 ��	 -��-)�!	 �	 ����	 ���	
�!����������	 �	 ���������	 ���	 �!������	 �	 �	 ����	 �	 �����'	 ���-)���	 ���	 ����9�	 ����	
�����	+������	���	����9�	!������	��!$�	�!�����	���	����9�	�����'	�	���+�	�	����	
>���	-��-)	���	!�����	�-�	����+���	�	���	����	����	��	�	�����	��A����!'	

���	‘User Tasks’	����	���	�������	�	-�����	�	���	����4	�	-�����	�	���	����4	�	�����	���	
����	 -�����4	 ��!	 �	 �����	 ���	 ������	 �	 �����	 �����	 ��+�	 ����-��!	 �	 +���	 ��+�����	
������	+��	�	����!	�	����'	

	

������+ � ����
�	�!!	�	���	����	-��-)	���	‘New User’����)	�	���	‘User Tasks’	��-���	�	���	����	��!�	�	
���	�����	���������-�	����	�	��	!���-��!	�	���	@Add New User’	����	��	-��	��	����	��	
6�����	1D'	6����	-������	���	‘Login-Name’	����	����!	�!������	���	����'	��3�	��+�!�	���	
������!	����	���-�	���	����	����	��	����	�	����	���	 INTERACTIVE REPORTING'	���	 ‘Full 
Name’	 ����!	��	-������!4	���-�	-��!	��	������	���	����9�	 ����	����	�	�	!��-�����+�	
����	 ��	 ���	 �--���'	 ���	 ‘Logon Domain’ ����!	 ������-��	 ���	 ����	 �	 ���	 �
	 �!!����	
���-����!'	��	����	����!	��	����	����)4	���	����	��	�����!	�--���	���	��������	��	���	!����'	
���	 ‘Subnet’	����	�����	���	�!����������	�	-����	���	�
	�!!����	�����	���	���-�	
���	 ����	 -��	 �--���	 ���	 ����'	 ����	 -��	 ��	 !��	 ���	 �	 ���-���-	 �
	 �!!����4	 �	 �����	 �	
���-���-	�
	�!!������	�	���	�
	�!!����'	�����	���	��+�	!��������	��+���	�	�--���	�	�����		

• ��������"%�"�#	8	���	����	-��	��	��	���	��������	��	���	������'		

• ������������"%�"�#	;,BB'('('(<	?	��	���	 ‘Logon Domain’ ��	���	�	&'B'D'E	��!	���	
‘Subnet’	��	 ���	�	,BB'('('(4	���	����	-��	��	��	���	��-�����	����	�
	�!!����	
������	����	&'	���	�����	�����	!�����	��	���	�
	�!!����	����	��	��	���	�����	(?,BB'		

• ������;������"%�"�#	;,BB',BB'('(<	?	��	���	‘Login Domain’	��	���	�	&'B'D'E	��!	���	
‘Subnet’	��	���	�	,BB',BB'('(4	���	����	-��	��	��	���	��-�����	����	�
	�!!����	
������	����	&'B'	���	�����	��	!�����	��	���	�
	�!!����	����	��	��	���	�����	(?,BB'	

• �������������"%�"�#	;,BB',BB',BB'(<	?	��	���	@:���	5����9	��	���	�	&'B'D'E	��!	
���	*�����	��	���	�	,BB',BB',BB'(4	���	����	-��	���	��	��	���	��-�����	����	
�
	�!!����	������	����	&'B'D'	���	�����	!����	��	���	�
	�!!����	����	��	��	���	�����	
(?,BB'		
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��	���	����	��	�	>��	���	�����4	���	 ‘Add to Groups’	���)	����!	��	-��-)�!	�	��+���	���	
����	 �	 -���	 ����	 �����'	 �	 ����-�	 �	 ����	 ������	 ���������	 ��	 ��!	 -��-)	 ���	
����������	�����	�	�+�	��	�	���	‘User in Groups’	����	�	!����	-��-)	���	����'	

The next part of the page sets the access that this new user should have to the mappings 
that are available at the system. If the ‘Access All’ option is checked the user will be 
granted full access to all mappings. In this case all the ‘Allow Access’ boxes of the 
mappings will be automatically checked for the user. Otherwise, the �!����������	-��	
��������	 ����-�	 ���-�	 ��������	 ����!	 ���	 ����	 ��+�	 �--���	 �4	 ��	 -��-)���	 ���	
����������	‘Allow Access’	�3'		
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���	 ‘Access Level’	����	��!�-����	���	�-��	���	����	��	��������!	��	�	��+��	�������'	
�����	���	���	��+���	�	���������	���	����	-��	��	������!�	����	�--���4	������-���	�	����	
)��4	������-��!	�	��-�!���	����	)��4	������-��!	�	����	)��'		

6���	�--���	������	���	����	����	�--���	�	���	�������'		

���������"%�"�#���� �����@����&�"�#�&��'"��� ���� ����� ����%%�����#��� ��������������
����%"����� ,"��� ���� ����%���� ‘User Key’�  ����'	 ����	 +����	 ��	 ������!	 �	 ���	 ����	
����-��!	��	���	 @User Security’	 ����!	��	���	�!+��-�!	��-���	�	���	��������	�!���	����4	
6�����	1&'	6�	�3�����4	��	���	����	 ��-�����	 ����!	��	 ���	�	�������"	��!	���	+����	��	���	
‘User Key’	�3	��	���	�	E4	���	!���	!�������!	��	���	����	����	�����	��:�	�	���	�������"	
����	�!	��	E'	 ���	���	����	���	���	INTERACTIVE REPORTING	����	����	��	���	���	�������"	
!��!��	����	�	!���	��	���	������	��-���'		

���	������-���	�	��-�!���	����	)��	����	�������	���	����	�	�--���	���	!���	����	���	
���-����!	����	���	����-��!	‘Secondary User Key’ +����'	����	+����	��	������!	�	���	����	
����-��!	��	���	 ‘Secondary User Security’	 ����!	��	���	�!+��-�!	 ��-���	�	���	��������	
�!���	����4	6�����	17'	6�	�3�����4	��	���	+����	��	���	��-�!���	����	��-�����	����!	��	���	
�	Customer	��!	���	+����	��	���	 ‘Secondary User Key’	�3	��	 ���	�	��-�4	���	!���	
!�������!	 ��	���	����	����	�����	��:�	�	���	%���
���	����	�!	��	#�* +'	 ���	���	
����	���	���	 INTERACTIVE REPORTING	����	����	��	���	���	%���
���	!��!��	����	�	
!���	��	���	������	��-���'	

���	������-���	�	����	)��	����	�������	���	����	�	�--���	���	!���	����	���	���-����!	
����	���	 ����-��!	 ‘Group Key’	 +����'	 ����	+����	��	������!	�	���	 ����	 ����-��!	��	���	
‘Group Security’	����!	��	���	�!+��-�!	��-���	�	���	��������	�!���	����4	6�����	17'	6�	
�3�����4	��	 ���	+����	��	���	����	 ��-�����	 ����!	��	 ���	�	�����$�
�"	��!	���	+����	��	���	
‘Group Key’	�3	��	���	�	74	���	!���	!�������!	��	���	����	����	�����	��:�	�	���	�����$�
�"�
����	�!	��	7'	 ���	���	����	���	���	INTERACTIVE REPORTING	���	���	!���	������!	�	����	
�����$�
�"	����	��	����	��	���	�����'	

 ���	���	���	�����	��	���	���	����	��+�	����	���4	-��-)	���	 ‘Save’	C����	�	������	�	
���	����	���������-�	����4	6�����	1B'	

		

������+ ������
�	�!!	�	���	����	-��-)	���	‘New Group’����)	�	���	‘User Tasks’	��-���	�	���	����	��!�	
�	���	�����	���������-�	����	�	��	!���-��!	�	���	‘Add New Page’	����	��	-��	��	����	��	
6�����	1E'	6����	��+�!�	���	@����	����9	���!	�	�!������	���	���	����	�	�����'	��3�4	
����-�	���-�	�����	����!	��	����	�	����	����	��	����-����	�����	����	����	��!	-��-)���	
���	����������	�����4	�	��	������������	��-�	����	����	��!	!����	-��-)���	��'	 ���	
�������!	 ����	 ���	 ����-���	 �	 �����	 -��-)	 ���	 ‘Save’	 �����	 �	 ������	 �	 ���	 ����	
���������-�	����4	6�����	1B'	
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�� ���5�����
�	�!��	��	�3������	����	�	����	-��-)	�	���	����	����	�	���	����	�	�	���	����	�	���	
����	�	��	!���-��!	�	�	����	��)�	���	��	����	��	6�����	1D	�	1E4	�����-��+���4	��!	
������	-������	��	!��-����!	��	���	���+���	��-���'		
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������	 �	 ��������	����	 INTERACTIVE REPORTING	 ��-�������	���	 �������'	�	�--���	���	
������	��������	��-���	-��-)	������	�	���	‘System Settings’	���)	�	���	‘Administration 
Options’	����	�	�	���	@*�������9	���)	�	���	@�!���	:��)�9	��!����	����	��	���	����	�	
���	����	�	6�����	1'	���	����	����	����	���	!���-��!	�	�	����	��)�	���	��	����	��	

6�����	1#4	���-�	-������	���	�+�������	������-��+�	��������	��������-��'	
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��������
�	�!��	���	 ‘General’	 ��������	���	����	����	 -��-)	�	���	 ‘General’	���	�	���	 	 ‘System 
Settings’	����'	���	�������	��-���	-������	���	�������	����������	

• �'"#"������������,���	 8	 ���	������!	��A����!	�	�--���	 ���	�!�����������	
��-���	�	������-��+�	��������	;���	!������	������!	��	��'�<'	

• ����"�#��"'������	��!�-����	���	����	����	�	����	���	��	�!��	�����	�����	����!	
��	�	������-��+�	��������'	

• �����%�������	?	!���������	���	-����-���	���	���!	��	������-��+�	��������'	

• �����������,	�����	���	�!����������	�	���	���	�����	!���	�	���	�����-���	����'	6�	
�3�����4	��	���	�--������	�����-���	����	������	��	O���4	����	���	����	��������	��	
����4	��	����	���	O���?O���	��	���	����!	�	�������'	

• �����/"�&�����((���	?	!���������	���	����	�	!������	����	�	!���	����	��	���!	�	
��������	�	�����4	�'�'	 ‘Analyze by Quarter’'	 ��	���	 ‘Year Display Offset’	��	 ���	�	
‘Yes’4	���	����	!�������!	��	��	�������	����	���	����	�	���	!���	���!	�	��������	
���	�����'	����	��	���	���!	���	���	����	�����	+����'	6�	�3�����4	��	‘Year Display 
Offset’ ��	���	�	‘No’4	�	�����	��	‘Sales by Quarter’	��	���	����	,((1	���!	���	

&�������	 &���	 #�$�%
���

=7	,((1	PD1'(1	P&,'7"		

=,	,((1	PBE'7E	P1#'#,		

=1	,((1	PD,'B#	P1E'(,		

=&	,((1	PE,'7E	P1#'D&		

��	���	 ����	���!4	��	 ‘Year Display Offset’	 ����	 ���	�	 @2��94	 ���	��+�	�����	
���!	��	��)��	

&�������	 &���	 #�$�%
���

=7	,((&	PD1'(1	P&,'7"		

=,	,((&	PBE'7E	P1#'#,		

=1	,((&	PD,'B#	P1E'(,		

=&	,((&	PE,'7E	P1#'D&		

�+��	�����	,((&	��	!�������!	���	!���	��	��	����	,((1'	

• Week Start	8	����	���	!��	�	���	���)	�	���-�	���	�����-���	���)	����!	�����'		

• Default Start Date	?	����	���	!������	�����	!���	�	���	��K��!	��!	�!+��-�!	�����'	

• Default End Date - ����	���	!������	��!	!���	�	���	��K��!	��!	�!+��-�!	�����'	

• Customer Company Name	 ?	��A����!	��	���	��-������	�	 INTERACTIVE REPORTING'	
���	+����	����	���-�	����	��+��	�	INTERACTIVE REPORTING	�	�	���	������������+�'	
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• License Key�,	��!����	���	!�������	����	���	�����������-	��-����	)��'	����	���A��	
)��	����	��	�����!	�	���	����	��	INTERACTIVE REPORTING	�	��	���	��������4	������	��	
�+�������	�������	�	�	���-����	�	���	��!�-�'	

 

 ���������
�	�
�	�!��	���	 ‘User Security’	��������	���	����	����	-��-)	�	���	 ‘User Security’	���	�	���	
‘System Settings’	����4	6�����	1"'	����	��-���	-������	���	�������	����������	

• Password Update Interval	 ?���!�-����	 ���	 ������	 �	 !���	 ����	 �	 ����	 ���	 ���	
������-��+�	 ��������	 �����	 �����	 ������!	 �3�����'	 ��	 ����	 +����	 ��	 ���	 �	 (4	
������!	�����	!��	��	�����'	
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�	�!��	���	‘Email’	��������	���	����	����	-��-)	�	���	@�����9	���	�	���	‘System Settings’	
����4	6�����	&('	����	��-���	-������	���	�������	����������	

• Email Source� ,����	�����?�	�!!����	 �	������	����	�����	��A����	������	�	��	
������!	�	����'	

• SMTP Server������	�!!����	�	���	*%�
	���+��	�	���	��	�����	��������'	

• SMTP Port��	���-�����	���	���	������4	�������	���	,B4	�	��	���!	��	*%�
	�	
���	*%�
	*��+��'	

• URL	?	���	0��
	����	�	���	������-��+�	��������	���	���+��'	
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• Email Problem Reports�,���	��	����	--���	����	��������	�	�����4	��	��	��������	
����	���	�!����������	��	-���-��!	�	��-����	���	������'	����	����	-������	���	
�����	�!!����	���	������	����	�������-����	���	�	�����	���	����'	 
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���%��������
�	�!��	���	 ‘Preferences’	 ��������	 ���	����	����	 -��-)	 �	���	 ‘Preferences’	 ���	 �	���	
‘System Settings’	����4	6�����	&7'	����	��-���	-������	���	�������	����������	

• Default GUI	 8	 !���������	���	!������	������-��	�������-�	�	��	���!	��	���	�����	
�����'	

• Advanced 8	����-��	���	�����	�	���	@�!+��-�!9	�������-�'	

• Display Scroll Bars	 8	 �-��+���$!��-��+���	 ���	 ���	 �	 �-���	 ����	 ��	 ������	 ����	
����������	������'		

• Display Execution Popup�� �-��+���$!��-��+���	��	�3�-����	����	�����	�	�����	
��	�����	��������!'	

• Default Comparison Method	8	!���������	���	!������	�������	�	���	�����	�	���	
+�������	+��������	��	-�������	������'	

• Default Ordering Method	?	��!�-����	���	!������	�!�����	�	������'	

• Filter Value Ordering	?	��!�-����	���	!������	�!�����	�	!���	��	���	������	�����'	
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• Max Number of Rows ��!���������	���	��3����	������	 �	���	����	 -��	��	
!�������!	��	�	�����'	

• Max Number of Columns�,�!���������	���	��3����	������	�	-�����	����	-��	
��	!�������!	��	�	�����'	

• Default Font Family	8�����	���	!������	����	���!	��	���	������'	

• Default Font Size	8�����	���	!������	���	��K�	���!	��	���	������'	

• Default Font Color	8�����	���	!������	���	-���	���!	��	���	������'	�	���	-���	
-��	��	����-��!	��	-��-)���	���	�������	�-�'	���	���	-���	��	����	����	��	���	
�����	�3	��3�	�	���	�������	�-�'	

• Negative Number Format	 ?	 !���������	 ���	 �����	 ��	 ���-�	 ������+�	 �������	
����!	��	!�������!	��	������'	
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*��	�	���	�����	�	����	��-���	-��	��	+���������	�	�	�������8���-���-	�����4	�	���	
‘Mapping Preferences’	��-���'	��	���	����	���	����-��!	�	+�������	���	������	��������	��	
�	�������4	����	�����-����	�������	����	���	���	�����	���	��	���	��������-��4	�������	���	
����	��������	����	���	���	������	��������	��������-��'		
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 ���	�������!	����	���	�������	��������-��4	 -��-)	��� ‘Save’ �����	�	����	���	-�����!	
��������	�	���	 INTERACTIVE REPORTING	������'	6�	���	�	���	-������	�	������	�	���	
����	INTERACTIVE REPORTING	����	��	���	��	��-������	�	����!��	��!	�������	INTERACTIVE 

REPORTING.	



� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �� � �  � � � �

�*&*&*&*&

3��4�����2����

�����'"L������:��@��#��)�����(��#����%�" ����&���"#$! �

NTERACTIVE REPORTING	�����	���	����	�	!��������	�	-�������!	�--�!���	�	���	����9�	
������'	�	�--���	����	����	-��-)	�	������	���	‘Look & Feel’	���)	�	���	‘Administration 
Options’	����	�	�	���	 ‘Admin Links’	��!����	����	��	���	����	�	���	����	�	6�����	1'	
���	����	����	����	���	!���-��!	�	�	����	��)�	���	��	����	��	6�����	&,'	

�����	���	��	�����	�+�������	�	���	�!����������	��	���	�)	��!	����	�	INTERACTIVE 

REPORTING'	 ���	����	 -��	������	 ����-�	���	�����?��	���!��������!	 INTERACTIVE REPORTING	
��������4	�	����	-��	����-�	�	!�����	�����	��	�)	��!	����	��	��������	�����	��	�����	
�����'	 ���	���	������	����	��	����-��!	���	��3�	����	��!��	���	 ‘Design my Own’ ����	
��-���	�-��+�	��!	���	�!����������	-��	�!��	���	-����	�����	�����	�	���-�	���	����9�	
��A���������'	�	������	�����	�����	��	�+�������	��	����	�	��	�	-�����	�	-����	!�����4	
���-�	-��	��	�--����!	��	-��-)���	���	‘sample.css’	���)	��	���	‘Design my Own’	��3�	����'	
��	�3�����	�	���	������'-��	����	-��	��	���!	��	�����!�3	�'	

�����	��	���	���	����	�	 -�����	���	���!��	��!	 ����	�	���	 INTERACTIVE REPORTING	
�����	 �--�!���	 �	 ���	 ����9�	 ���!�	 �	 ��������-��4	 �������-��+�	 �	 ���	 �)	 ��!	 ����	
��������	����	��+�	-����'	�	!	����4	���	�!����������	����	�����	���	���	����������	
��3�	�3	���	�����	����	-������!�	�	���	��A����!	���!��	�	����'	

�	 ������	����	���	 �������	�	���	�)	��!	 ����	-��-)	���	 @*�+�9	�����	�	 ����	���	���	
�����	���	���	INTERACTIVE REPORTING	������'	
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NTERACTIVE REPORTING	 -��	 ��	 �!����!	 �	 ������	 ���	 -����3	 ��������	 ��	 ���	
������-��+�	!�+�������'	����	���	��	����������	��	���	�!+��-�!	�����4	�	��)�	����	
�	��A����	���	*�����	�!����������9�	����	��	��A����!'	

	

�63�#����
���
����	�������	�����	���	����$�!����������	�	-���-�	�	���	�	���	�3������	��������	��!	
���	���������	*=:	-����!�	�������	����	�������'	�	�--���	����	����	-��-)	������	�	
���	 ‘Run SQL Commands against a Mapping’	���)	�	���	 ‘Administration Options’	����	
�	�	���	‘SQL vs Mapping’	���)	�	���	�	���	‘Tools’	��!����	����	��	���	����	�	���	����	
�	6�����	1'	���	����$�!����������	����	����	���	!���-��!	�	�	����	��)�	���	��	����	��	
6�����	 &1'	 �	 ������	 ��	 *=:	 ��A����4	 �����	 ����-�	 ���	 �������	 �	 ��������	 ���	 ���	
‘Report’	����'	��3�	����	���	!�����!	*=:	���������	���	���	0�=:.	��3�	����4	��!	-��-)	���	
‘Execute’	�����'	���	������	���	����	����	��	!�������!	��	���	����'	6�	�3�����4	6�����	&&	
����	 ���	 ��-��	 �	 �������	 ���	 *=:	 ���������	 0����%�� B� (��'� &����%��� ,�����
%���$���"�4?.	���	���		
������������
	�������'	
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�63�#����7��
����	�������	�����	���	����$�!����������	�	-���-�	�	���	�	���	�3������	�5C�	���-��	
��!	 ���	 ���������	 *=:	 -����!�	 �������	 ����	 -���-���'	 �	 �--���	 ����	 ����	 -��-)	
������	�	���	‘Run SQL Commands against an ODBC Source’	���)	�	���	‘Administration 
Options’ ����	�	�	���	‘SQL vs ODBC’	���)	�	���	�	���	‘Tools’	��!����	����	��	���	����	
�	���	����	�	6�����	1'	���	����$�!����������	����	����	���	!���-��!	�	�	����	��)�	���	
��	����	��	6�����	&B'	�	������	��	*=:	��A����4	�����	����-�	���	����	�	���	!�������	
�	��������'	��3�4	-���	���	!�������	-���-���	������	��	���-������	�	5*�	-���-���4	
����	���	����������	��������	��!	������!	��	�����-����4	�	��	��+�!���	���	����+���	
5C	 ������'	 ����	 ���	 !�����!	 *=:	 ���������	 ���	 ���	 0�=:.	 ��3�	 ����4	 ��!	 -��-)	 ���	
‘Execute’	�����'	���	������	���	����	����	��	!�������!	��	���	����4	��	�	�������	������	�	
�������	��	*=:	���������	�������	�	�������'	
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�����! �
����	 �������	 �����	 ���	 ����$�!����������	 �	 ��������	 !���	 ���	 ��	 �5C�	 ���-�	 �	
������'	 �	 �--���	 ����	 ����	 -��-)	 ������	 �	 ���	 ‘Datapump Tool’	 ���)	 �	 ���	
‘Administration Options’	����	�	�	���	 ‘Datapump’	���)	�	���	�	���	 ‘Tools’	 ��!����	
����	��	���	����	�	���	����	�	6�����	1'	���	����$�!����������	����	����	���	!���-��!	�	�	
����	��)�	���	��	����	��	6�����	&D'	
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�	������	 !���	��������	���	����$�!����������	����	 �����	 ����-�	���	 !�������	����	��!	
!�������	-���-���	!������	��	���	���	���-�	��!	���	!���������	!��������'	���-)���	���	
‘Next’	�����	!���-��	�	���	��3�	�����	�	!���	��������4	6�����	&E'	���	����$�!����������	
����	����-��	���	������	��!	����!�	���	�����	������	����	����	���!	��)�	�	��	����������!	�	
���	���	 !���	 ���-�4	��!	����	-��-)	���	 ‘Transfer’	�����'	 ���	���	����-��!	��������	��	
�������!	���	����$�!����������	��	����	�	-������	�--���	�	���	��������	��-���	��!	��	
��)�!	�������	�	������	�	���	��������	�	�	������	�	���	�!�����������4	6�����	&#'	
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�����"#$�����%����%�� ���"�#��(��#����%�" ����&���"#$�(������! �

����	���	-��������	��	+������	�	INTERACTIVE REPORTING	�+�������	�	�	-�������	�	
���#����#������"�#	��!	�	��� "%������"�#'	
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#�������
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����	+�����	��	������	���	��'	*�����	����	���	�����	������-����'	�	���+�	INTERACTIVE 

REPORTING4	 �	 �	���	 -����	�����'	 ���-)	 �	 ‘Add or Remove Programs’'	 *-���	 !��	
�����	 ‘Interactive Reporting’	��	 ���!	��!	-��-)	�	����'	��-�	����	���	����	����������!	�	
‘Change’	��!	 ‘Remove’	�����	������'	*�����	 -��-)	 �	���	 ‘Remove’	�����	�	���+�	
INTERACTIVE REPORTING	���	���	������'	

	

���#
�����������
#�������
���

*��+�-��	�����-�����	-��	���	���	�	 ��!��	��4	 ��!��	,(((	��!	 ��!��	.
'		�	
�������4	��+�	���	 "�6��� "%�
�2���2�%���3��	�	�	!���-���	����	����	����������'	 	6�	���	

����-	�����������	����	"�6��� "%��M"����	���	-����!	����. 
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�������������������	 ����!	 ��	 ������	 ��	 ���	 ‘Services’	 ��-���	 �	
‘Settings ->Control Panel -> Administrative Tools -> Services’'	 	0��������	����	��!	-��-)	
���	‘Start’	����	��	���	��	����	���!	-����'	INTERACTIVE REPORTING	����!	��	��	���!�	
��	���'	

�	 ���+�	 ���	 ���+�-�	 +�����4	 ���	 �������������
������	 ��	 ‘Settings -
>Control Panel -> Administrative Tools -> Services’'	 ��3�	 ������	 ����	 "�6��� "%�� M�'	
���������	+-�#%+�.-�-�*�+�	)����
���	�������	��	�	-���������'	


�����	���	����	��	���	�3���	�����	�+�������	���	���!	��	���	�����������4	���	�3�-�	����	
�����3	�-��	 ��	 ���!	 !�����	 ���+��'	 �'�'	 ��	 "�6��� "%�� M"� M� %�  	�	 ��	 ���!	 !�����	
�����������4	"�6��� "%��M��M� %� 	�	����	��	���!	!�����	���+��'	
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C�52	 R�������(S	 ���?�������	 �����4	 ���!���4	 �����4	 0��+���-�4	 ����?�����S	 ���?
��K��#��ST	

	

�����)	R-���	U((DD��S	��3�?!�-������	���ST	

��+�����!	R-���	U((DD��S��3�?!�-������	���ST	

���+��	R-���	U66((((S��3�?!�-������	���ST	

	

'��!�3R���?������������S���?��K��7E��S-���UEEES�������(	(	&�3	(ST	

����!���	R��!���	7�3	���!	U""��66S?�K?��!��?��!����	&�3S��!!����	&�3ST	

�����!	R-���	U((((""S���?�������	��!S���?��K��	#��ST	

'�����R���?��K��7(��S-���U((((""S�������(	(	&�3	(ST	

'�����N��-)����!R��-)����!?-���U������ST	

'�����	R���?��K��7(��S	���?�������	��!S	-���	U((DD��ST	

'�!N����!���R���?��K��	77��ST	

'�!N!��-�R���?��K��	"��ST	

'!��-������	R���?��K��#��ST	

'!��-������	�	R-���U((DD��S	���?�������	��!S	���?��K��"��ST	

'�����:��)R���?��K��#��S-���U((DD��ST	

'�!N��!����R���?��K��	#��S���?�������	��!ST	

	

'�����R��-)����!?-���U�C�"�5ST	

'�������3�R-���	U((DD��S	���?��K��	#��S��3�?������-�����ST	

'����!-����	R���?��K��#��S-���U((((""S�������(	(	7(�3	(S���?�������	��!ST	

	

'��������R���?��K��	#��S���?���������!ST	
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'����%������	R���?��K��	77��S	���?�������	��!S	���?�������	�����S	-�����!T	

'�����%������	R���?��K��#��S-���UE6E6E6S�������(	(	,(�3	(S	T	

'���-�!�6��!	R���?��K��	7&��S	���?�������	��!S	-�����!S	��3�?������	-�����T	

'����
���C!�	R���?��K��7(��S	-���	���-)T	

	

'�������3�	R��!���7�3	���!S��!��?-���	U���S��!!���?���1�3S��!!���?�����	&��T	

'-��-)�3	R���?��K��#��ST	

'��!�	R���?��K��#��ST	

'����-�	R���?��K��	"��ST		

'����-������	R���?��K��	#��ST		

'����������R��!���ED�3S�������,B�3S��!�����!���	 ���S��-)����!?-���	
U666666S��-)����!?���������;V������$�����,'���V<S��-)����!?�������	�?������S	���?
��K��"��S	-���U((((DDS���?�������	��!ST	

	

'!������!�+R��������������S���	 (S��!���	 7�3	 ���!	 UCCCS	 $G�����	 ������	
����G$��!���	,((�3S-���U((DD��S	

��!��?����?��!���	 (S����#��S����?�������7#�3SK?��!�3�,((S��-)����!?-���	
�����S+����������	��!!��ST	

'!������!�+	 �R��!���	 7((JS!�������	 ��-)S��3�?��!����	 1�3S��!��?�����	 7�3	 ���!	
UCCCS	$G�����	������	����G$	

��!!����	,�3	(S��3�?!�-������	���S���?�������	��!S-���-���U((DD��S	

�������	
����!�5.�������������'%�-����'*��!�;-��IU������4!���-���I71B4��������
I&<S	$G�!!	*��!�	��	��'	���+�	��	!�����!G$T	

'!������!�+	 ���+��R	 $G�����	 ������	 ����G$��-)����!?-���	 U6(6(6(S��3�?
!�-������	���ST	

	

'-�������R���?��K��E��S-���UDDDST	

'-������N-�����N����	R���?��K��7,��S	���?������	�����-S	-���	����T	
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�	�����������	��	�	����	����	-������	�����	���������	��	��������	��!	��	���!	�	�����-�	
���	�����������	�	���	���	����'	���	�����	�����	-������	���������	��-�	��	���	����4	
-����4	��!���4	��!	��K�	�	��������'		�	��!���	 INTERACTIVE REPORTING	����	���	�����	
-������	������	-��	���	!���	���	��	�3������	'-��	����	���	���	��3�	����'	�	�����	�����	����	
��!�	����	���	�3������	'-��4	�'�'	%�*����*����'-��'	
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���	�������	!���	��	��)��	���	���	-������	!������	�����	�����	�+�������	����	INTERACTIVE 

REPORTING'	��������	����!�	��	����	 ����	��!	��!�����	���	�**	����!	����	�����	-������	����	
�����	���	��������-�	�	 INTERACTIVE REPORTING'	
�����	���	����	��	���	��+�	�	�������	
���	������	�	+���	�����	-������'	
�����	��������	�	)���	���	!���	������	���	-����	RT	
���-)���'	

����	����	���	���	�����	��!	������	��	��� background.  

;�/��N'��$"#8�5�(�#�J(�'"��8�����'�C������#�C��"��C���� ��"%�C���#�J���"(5�(�#�J
�"L�8A&�5O�

	

����	 ����	���	 -���	�	��-��-)�!	�����	�	���)�	��!	���+��	���	��!�������	 ���	���	
���)�'	�'�'	���	"Logout"	���)	�	���	���!��	�	INTERACTIVE REPORTING'	

�8�"#@�N%����8�P��77��5���2�J��%����"�#8�#�#�5O	

	

����	 ����	 ���	 -���	 �	 -��-)�!	 �����	 �	 ���)�'	 �'�'	 ���	 "Logout"	 ���)	 �	 INTERACTIVE 

REPORTING	����	�	U((DD��	�����	�����	������!'	

�8 "�"����N%����8�P��77��5��2�J��%����"�#8�#�#�5O�

	

����	����	���	-���	�	���)�	����	�+���	���	����	+��	�	���)'	�'�'	���	‘Logout’	���)	�	
INTERACTIVE REPORTING	����	�	U66((((	����	�+�����	+��	��'	

�8�� ���N%����8�P))����5��2�J��%����"�#8�#�#�5O�

	

���	 �������	-����	 !����	����	���	 ����	��!	������	�	���	�������	�����	�	�	����'	�'�'4	
�����	���	�����	‘Favourites’'	


"#��2N(�#�J(�'"��8�"��5(�#�J�"L�8*?&�5%����8P???5'��$"#8����1&2��5O�

	

���	 ��3�	 ���	 �	 -������	 !���������	 ���	 �����	 �	 ���	 ����	 �����	  �K��!	 ��!	 �!+��-�!	
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1. Using Database Indexes 
 �	���	���������	 ����!	��	��	�!+������	�	 -�����	!�������	��!�3��	��	���	��+�-�	
������-���	 �����	 �	 ���	���
��������4	����$
��4	�������"4	���
�������(��4	����	 ��!	����
���	
����!�'		L�����	����	��	!��4	��	����	��	!����-���	�	�����	A��-)	�������	���	���	������'		
 
2. Minimizing the number of fields to transfer.  

 �+���	����!	����������!	��)��	��	���-�'		��+�-�	������-���	������	-��	��������	
��+�	��	�	D(	����!�	�	���'	 	 INTERACTIVE REPORTING	���	����	�	���	�	�����	����!�	;�'�'	
����4	�
��4	"����4	���4	����$
��4	�������"4	���
��������4	���
�������(��4	����
���<'		��	���	���	��-������	
����!�	 ���	 ����������!4	 ��!	 ���-�	 ���	 �����	 �	 !���	 ������!	 ��	 ��!�-�!4	 ����	 ���	
!�������	�--���	����	��	A��-)��'	 	����	��	�����-������	����	��	�����	���	�������	�	��-�!�	
�������'	 	 �����������4	 ���	 !�������	 ���+��	 !��	 ��	 ��+�	 �	 ���!	 ��	 �	 -�-��	 ��	 ��-�	
���������'	*��������4	��	���	����	���	�����	�-�����4	�����	����-�	�	����	-�����	
!���	��	��	����!4	��	���!	����	����	����	���!	��+�	����	!���	�	��������'	

 
3. Separate Database for Analysis. 

 ��	�	�����	������	�	��������	���	���4	���	��������-�	�	���	�--������	������	
���	��	����-��!'	���	�����-�	�	��-����	����	��	�	��������	���	!���	�	�	��������	!�������'		
 �	�������	�	!����	�����	�-����	�	�����	���	!���'		��	����	�����-�	��	�!���!4	���	����?
����	��������	-�����������	����	��	���'	�!+�-�	 �	 �������?��	�	 ��������	 !���	��������	��	
��+��	��	���	��3�	�����!�3'	��	��	�	���	������	��	�����-������	���4	�����	���	�����	���	
����4	��	��	�������	����	�	!�������	��!�3	��	�������	���	��	�	���	-�����	���-����!	��	
��������'	
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1. Microsoft Access 

  �	��-����!	 ����	 ���	 ����	 )���	 �	 ��������	 !�������'	 	 �+���	 �����4	 �	
�����	-��	�	���	��������	����!	��	��!�	��!	!���	����!	��	������!	���	����	
���	 -��'	 ����	 ��	 �	 ��������	 -��	��!	 ����	��	�����-�!	 ���	 ��3�	�����'	 	 ���	
�����	��	��-����!	����	��	����	 ����?��K�	����	����	�+���	!���	�����	��!	���	
!�������	����	 -����	 ���-������	 �-�	 ����?��K�	���-���	,�C'	 	 ���	!���?��������	
����	���	���	-��'	

 
2. SQL Server 

  �	��-����!	���	���	�	� "%����(��/�����'&��������	;5�*<	�	���?��	
�	 !�������	���)	�	�����	���	����+���	������'	 	 ����	���)	 -��	��	 �-��!���!	������	
�������	;��	���	-������	!�������<	�	������	;��	���	������	����	����	���	�3���<'		
 �	 ���	 ��-����!	 ����	 ������-���	 ���	 ��	 ��	 )���	 �	 ���	 !���	 ��������	
;��-��-)	‘Truncate Log’	�	���	‘Checkpoint’	����<'		���������4	���	!�������	����	
)���	�	������	����-��������	��!	��-��	���������+�'	

 
3. History Files 

 ���	����	����!	���	���!	�	�����	���	������	����	�-�	�	����4	�����	
���	 -������	 ����	 ����!	 ��	 ������!	 !����'	 	 ���	 �����	 ��	 ����	 ���	 ������	 ����	
����!�9�	 -�����	 �-�	 ���	 ����9�	 !���	 ���	 ����	 -���!'	 	 C��	 0�����	 ��!	
�������	�����	����!	��	��!�3�!'	

	 ��	���	�--������	 ������	!��	 ����	����	����������4	����	����	���!	�	��	
-�����!	��	���	�����'	���	����	-��	-�����	����	��	�����	�	����	����	�	����	
��	��'	����	���	��	�--�������!	�����	���	*=:	����	��	���	5���?%�����'	 	���	
�!+������	 �	 �	 ����	��	 ����	��	����	���+�	 !����-���	���'	 	 0��+��4	�	������	
���������	 ����!	 ��	 ��	 ��-��!�!	 ��	 ���	 ����'	 �	 -�����!	 �����	 -��	 ���	 ��	
��������!4	�����	����	����	��	�������!	-��������	�	�+�!	!����-���	���'	 	���	
-������	�����	-��	-�����	���	����	-��	���	�����	���	�����	�	���	����!'	
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4. Left Joins  
 6�	 !���	 -�������-�4	 ���	 ������	 ��	 !������!	 �	 ������	 ���	 �	 ����	 >��	
�����+��	!���	��	>���!	����	������	�����	;��	!	��	����	���	������	�	���	���	
���	����	������	�	-��-�����	�	�����	������<'	��	*=:	��	���!4	��	�������	����!	��	
��!�	 �	 ���	 �	 ���	 :�6�	 O����	 ����	 -�������	 ����	 ������	 ����	 ���	 ����	
��+�-�	 ������-���	 �����	 ���	 ���	 ������'	 ��	 �������	 ��	 �������!	 ��	 ��+����	
+��������	����	���	����	������4	��!	!��������	�������	������!4	��	���	����	����	���	
:�6�	O����	���	��-���-�'	
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���	�--����	��-��+����	����!���4	��	���	��	�3���!�!	�	���	��������		

 
 
1. Sales Order Transactions 
 INTERACTIVE REPORTING	 -��	��	���!	�	�������	�����	������-����'	���	����	
>���	���!�	�	 -���-�	��	�	���	*����	������-���	!�������4	��������	���	 -����	
������'	

 
2. Invoices 
 Even i�	���	����	!��	��	��+�	��+�-�	������-����	�+�������4	���	��+�-��	
-��	�����	��	�������!'		���	����	����!	���	���	��+�-�	����?����	�	���-�4	��!	���+�	
A�������	�������!	;���	����	!������	�	7<'		�����	����	��	�	�+�����	-��	�	�+�����	
���-�	-�����'		L����	����	��	��	����	�	�������	��	����	;������	�����	��	��	����	�	
��+�-�	-������!��-�<'	
 
3. Inventory 
 C�	�������	 ‘inventory cost’ �	"����4	 ‘inventory on hand’	�	���4	���	����	
-��	�������	���	��+�����	���������'	���	����	����!	�����	���	����	��+�����	
�����	 ;�	 ���	 ‘inventory at location’	 �����	 ��	 ����	 ����	 �	 �������	 ��������	
���������<'	���	-����	������	����!	���	��	������!'		

 
4. Sales Orders 
 Even i�	*����	������-����	��	��	�+�������4	������*������-��	�����	��	�������!'		
�	!	����	���	���	��+�-�	����	�	"����4	��!	���+�	���	�������!'		�����	����	��	�	
�+�����	-��	�	�+�����	���-�	-�����'	 	L����	����	��	��	����	�	�������	��	����	
;������	 �����	 ��	 ��	 ����	 �	 �����	 �!��	 -������!��-�<'	 	 ���	 ����	 ����!	 ���	
������	���	-����	������'	

 
5. Purchasing Order Transactions and AP Transactions. 
 Analysis of the PO transactions and AP transactions should be possible 
by mapping COG to price. 	
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